
「職介所網上通報資料」系統

填寫注意事項



職介所通報事項及法定期限

• 訂定或變更後3個工作日內通知
服務收費表

（收費職介所）

• 任職／調任／終止職務後10個工作日內通知就業服務指導員

• 變更後10個工作日內通知營業時間



「職介所網上通報資料」系統的路徑
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步驟：
1. 登入本局網頁：ｗｗｗ.dsal.gov.mo
2. 點擊[網上服務]
3. 於[就業及招聘]欄位中點擊[職介所網上通報資料]以進入通報系統



以實體「㇐戶通」帳戶登入系統

步驟：
1. 按次序輸入用戶名稱、密碼、 實體編號，及按[登入]鍵。
2. 點擊方格
3. 點擊[下㇐步]
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網上通報系統的介面說明
例子：

某實體設有三間職介所，資料如下：

操作：須選取需通報事項涉及的職介所

（如屬就業服務指導員調任的情況，由原職介所作出通報）
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網上通報系統的介面說明
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說明：
1. 已選取的職介所資料
2. 切換職介所 – 點擊[返回上頁，變更職業介紹所]
3. 通報事項（共３項)
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通報事項 - 就業服務指導員
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步驟：
1. 選取[就業服務指導員]事項
2. 點擊[通報指導員]鍵進入填寫通報資料
3. 選擇擔任職務的變更情況（共３種情況)
4. 輸入就業服務指導員准照編號
5. 根據准照編號匯入姓名
6. 點選職務情況的[起始日期]
7. 按[確認]鍵
8. 輸入聯絡資料，以接收確認短訊
9. 按[提交]鍵完成通報
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通報事項 - 就業服務指導員

舉例：

例子 1：倘通報當日是2022年3月3１日，
選定開始擔任職務的起始日期為2022年
3月31日，則屬於期限內作出通報。

例子２：倘通報當日為2022年3月31日，
選定開始擔任職務的起始日期為2022年
3月18日，則屬逾期通報，系統會有提
示訊息。

例子1 例子2
注意事項：
通報的法定期限：就業服務指導員的擔
任職務情況，須於任職／調任／終止職
務起10個工作日內向本局作通報，否則
屬逾期通報。

就業服務指導員擔任職務的變更，須於變更後10個工作日內向本局作

出通報，請核實起始日期。



通報事項 - 就業服務指導員 (調任)

注意事項：
1. 調任情況僅適用於同 ㇐准照之間營業場所
2. 調任須由原營業場所作出申報



通報事項 –服務收費表
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步驟：
1. 選取[服務收費表]事項
2. 上載收費表PDF檔案
3. 選定生效日期
4. 輸入聯絡資料，以接收確認短訊
5. 按[提交]鍵完成通報3

４

５

D-888



注意事項：
1. 上載的檔案不可超過3MB
2. 通報的法定期限：服務收費表的訂定

或變更，須於訂定或變更後3個工作
日內向本局作通報，否則屬逾期通報。

通報事項 –服務收費表

例子1 例子2

服務收費表的訂定或變更，須於訂定或變更後的３個工作日內向本局作通報，請核實生效日期。

舉例：

例子 1：倘通報當日是2022年3月30日，
選定服務收費表的生效日期為2022年3
月30日，則屬於期限內作出通報。

例子２：倘通報當日是2022年3月30日，
選定服務收費表的生效日期為2022年3
月24日，則屬逾期通報，系統會有提示
訊息。



通報事項 –營業時間
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資料有誤，按此鍵重新填寫
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倘因職介所的營運需要，營業時間出現特殊情況，可於[備註]欄位作出相關說明

步驟：
1. 選取[營業時間]事項
2. 選取具體日期及輸入營業時間
3. 按[複製]鍵複製營業時間
4. 選定生效日期
5. 輸入聯絡資料，以接收確認短訊
6.    按[提交]鍵完成通報
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通報事項 –營業時間

例子1 例子2

營業時間的變更，須於變更後10個工作日內向本局作出通報，請核實生效日期。

舉例：

例子 1：倘通報當日是2022年４月１日，
選定營業時間的生效日期為2022年4月
1日，則屬於期限內作出通報。

例子２：倘通報當日為2022年4月1日，
選定服務收費表的生效日期為2022年3
月17日，則屬逾期通報，系統會有提示
訊息。

注意事項：
通報的法定期限：營業時間的變更，須於變更
後的10個工作日內向本局作通報，否則屬逾
期通報。



支援

若有任何關於職介所網上通報系統的查詢，可與本局聯絡。

電話諮詢熱線 2872 1928
傳真號碼 2855 0477
網址 www.dsal.gov.mo
電郵地址 labourlaw@dsal.gov.mo

地址: 澳門馬揸度博士大馬路先進廣場㇐樓勞工事務局勞動監察廳

辦公時間：週㇐至週四： 上午9時至1時，下午2時30分至5時45分

週五： 上午9時至1時，下午2時30分至5時30分
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