Plano de apoio financeiro a promoc¢ao da formacao de técnicas
profissionais e do respectivo desenvolvimento 2026

Instrugdes sobre os documentos necessarios para a candidatura de apoio financeiro

Descarregamento na

D
T Conteudo pagina electronica Observacoes
© da DSAL
Deve ser entregue em suporte de papel
1 | “Formulério da candidatura de apoio financeiro” v e formato digital (em formato .doc
ou .docx)
) Cépia da constitui¢do da institui¢do, publicada no “Boletim %
Oficial de RAEM” .
- — O requerente que apresenta mais do
A associagao: uma candidatura, pode entregar apenas
Original da “Lista dos titulares dos orgdos sociais e dos um documento relevante. mediante
membros”, emitida pela Direcgdo dos Servigos de Identifica¢do x mengdo obrigatéria em cada’ documento
ou a puablica-forma, néo podendo haver uma diferenca superior de candidatura.
a 90 dias entre a data da emissdo e a data da sua apresentag&o.
Ou,
Pode mediante a declaragdo de
3 autoriza¢do a DSAL a ter acesso directo
Ao sindicato e a federacao sindical: aos respectivos dados para efeitos de
Original do “Certificado de composi¢do dos d6rgdos sociais”, dispensar a entrega do respectivo dado.
emitido pela Direccéo dos Servigos para os Assuntos Laborais X O requerente que apresenta mais de
ou a publica-forma, ndo podendo haver uma diferenca superior uma candidatura, pode entregar apenas
a 90 dias entre a data da emisséo e a data da sua apresentacao. um documento relevante, mediante
mengdo obrigatoria em cada documento
de candidatura.
Por exemplo, a acta aprovada pela
4 | Documento que certifica os poderes conferidos X assembleia geral ou fotocopia da
procuracdo do representante legal
O requerente que apresente mais do que
Copia do documento de identificacdo do representante legal ou uma candidatura, pode apresentar apenas
5 X um documento relevante, mediante
do procurador competente ~ .
mencao obrigatoria em cada documento
de candidatura.
6 Declaracdo de que o requerente ndo foi atribuido qualquer apoio v Cada actividade deve ser acompanhada
financeiro por outro servigo ou entidade pablicos de uma declaragéo individual
Pode mediante a declaragdo de
autorizacdo a DSAL a ter acesso directo
aos respectivos dados para efeitos de
Original da “Certiddo de que ndo tenha quaisquer dividas” dispensar a entrega do respectivo dado.
7 | emitida pela Direc¢do dos Servigos de Finangas no periodo X O requerente que apresenta mais de
fixado de candidatura uma candidatura, pode entregar apenas
um documento relevante, mediante
mengdo obrigatoria em cada documento
de candidatura.
Propostas:
® Proposta de cursos de formacao: para a realizacdo de cursos
de formag&o profissional, € necessario entregar a respectiva v
proposta Esta di , Deve ser entregue em suporte de papel
. o sta disponivel .
8 | ® Proposta de concursos/ competicdes: para a realizacdo de apenas a proposta de | € formato digital (em formato .doc
concursos/competicdes, € necessario entregar a respectiva P proposta | ou .docx)
cursos de formagao
proposta
® Proposta de actividades: para a realizacdo de actividades, é
Necessario entregar a respectiva proposta
O requerente deve apresentar uma lista
dos dados da actividade, devendo ser
preenchidos conforme o documento de
. .. candidatura, todos os dados relativos a
9 | Lista dos dados da actividade 4

actividade a que se destina o apoio
financeiro requerido. Deve ser entregue
em suporte de papel e formato digital
(em formato .xls ou .xlsx)
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Instrugdes sobre os documentos necessarios para a candidatura de apoio financeiro

Autorizacdo para apresentacdo do requerimento de pedido de Sio aplicaveis As entidades
10 | apoio  financeiro em representacdo das entidades 4 co-or anizap doras de actividades
co-organizadoras (Entregue quando seja aplicavel) &
1 Resposta ou decisdo a pedido de apoio financeiro junto de outras ”
entidades (Entregue quando seja aplicavel)
12 Informacdes das eventuais transacgdes com partes relacionadas x Vide o ponto 13 do “Plano do apoio
(Entregue quando seja aplicavel) financeiro”

Nota 1: Os documentos necessarios para a candidatura de apoio financeiro acima referidos sdo contados para cada actividade (com
excepe¢do dos pontos 2, 3, 5,7 ¢9).

Nota 2: O formato digital deve ser entregue por meio de compacto/USB.

Lembrete amigavel:

B Despesa sobre o pessoal de servicos (por exemplo, despesas derivadas da participacdo directa na

actividade, nomeadamente formador); as despesas do pessoal de servicos derivadas da realizacdo de
cursos de formacdo profissional ndo excedem, em termos gerais, o valor de 550,00 (quinhentas e
cinquenta) de patacas por hora. Caso as despesas requeridas excedam o valor de 550,00 (quinhentas e
cinquenta) de patacas por hora, necessita de prestar esclarecimento sobre o motivo de exceder o
referido valor e junto se anexa os documentos relevantes (por exemplo: curriculum vitae detalhado,
informacdes contextuais, entre outros) para analise e consideracdo, cujo limite maximo no valor de
1 100,00 (mil e cem) de patacas por hora. O respectivo esclarecimento e documentos devem ser
apresentados dentro do prazo fixado para a apresentacdo da candidatura e, decorrido o0 prazo sem que
aqueles sejam efectuados, é atendivel até ao valor de 550,00 (quinhentas e cinquenta) de patacas por
hora.

Despesa sobre a renda do local (quando se trata das despesas para o arrendamento por motivo da
necessidade para a realizacdo da actividade do presente Plano, tem de ser apresentada
prova/informacdo sobre arrendamento de instalagbes de terceiros, devendo a respectiva
prova/informacéo ser entregue dentro do prazo fixado para o efeito ou, decorrido o prazo sem que
aquela seja efectuado, ndo poderao ser concedida o apoio financeiro referente a esta matéria).

Despesa sobre o aluguer de equipamentos (tem de ser apresentada de prova/informac&o sobre aluguer
de equipamento de terceiros, devendo a respectiva prova/informacdo ser entregue dentro do prazo
fixado para o efeito, decorrido o prazo sem que aquela seja efectuado, ndo poderdo ser concedida o
apoio financeiro referente a esta matéria).

Despesas administrativas derivadas da realizagdo de cursos de formacgao profissional sdo, no maximo,

de 20% do or¢amento total, € o valor maximo ¢ de 20 000,00 (vinte mil) de patacas.
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B Deve apresentar o esclarecimento para quaisquer outras despesas requeridas que ndo estejam incluidas

no ponto 3.3.1 do “Plano de apoio financeiro”, eventualmente existentes e relacionadas directamente

com a actividade. As despesas referidas no ponto 3.3.1 do “Plano de apoio financeiro” sdo as seguintes:

*

*

*

Pessoal de servicos

Renda do local

Design e produgao (por exemplo, despesas devido aos servigos de design do local, custos
de cenografias/de equipamentos)

Aluguer de equipamentos

Artigos/materiais para actividades

Promocao e divulgacao das actividades

Seguros

Despesas administrativas (por exemplo, despesas derivadas do apoio administrativo
necessario na execugao e articulagdo com a actividade, incluindo despesas decorrentes da

gestdo, estatistica, coordenacao, producao e impressdo, expediente, etc.)

B Relativamente as despesas abrangidas pelo ponto 3.3.1, sempre que haja transac¢des com partes

relacionadas a0 momento da candidatura do apoio financeiro, sendo determindvel ou previsivel a

continuidade dessas transacc¢des e se as mesmas enquadrarem no ambito das despesas beneficidveis,

devem os requerentes prestar declaracio a DSAL nos termos do ponto 13 do “Plano de Apoio

Financeiro”.

B Para cada actividade deve ser entregue individualmente um formulario de candidatura. Exemplo 1: Se

solicitar a organizacdo de trés edi¢cdes para o mesmo curso de formacao, deve preencher apenas um

unico formulério. Exemplo 2: Se solicitar a organizacdo de trés cursos de formagao diferentes, deve

preencher trés formularios.

B A candidatura ndo serd admitida para o processo de avaliagdo se verificar a falta de documentos

necessarios para o devido efeito.
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