	促進職業技能培訓及發展資助計劃
申請資助項目-課程計劃書
一、課程概述(第1頁/共  頁)

	序號
	申請者
	

	
	項目名稱
	

	
	項目內容
	

	1
	課程簡介
	

	2
	課程目標
	

	3
	對象
	

	4
	報讀條件
	

	5
	甄選方式
	

	6
	申辦期數(期)
	

	7
	每期培訓時數(小時)
	

	8
	上課期間
	

	9
	上課時間
	

	10
	上課地點
	

	11
	培訓名額(個)
	

	12
	課程導師簡介
	

	13
	授課方式
	

	14
	授課語言
	

	15
	考核安排
	

	16
	課程證書
	學員出席率達80%或以上且通過課程考核，可獲發勞工事務局及受資助者聯合簽發之課程證書。

	17
	其他證書/考證
	




	促進職業技能培訓及發展資助計劃
申請資助項目-課程計劃書
一、課程概述(第2頁/共  頁)

	序號
	申請者
	

	
	項目名稱
	

	
	項目內容
	

	18
	(如有需要，請申請者自行補充)
	

	19
	(如有需要，請申請者自行補充)
	

	
	
	

	備註：
· 倘課程涉及考證安排，申請者需提供具備開考相關認證資格的證明，包括認證機構的資料、認證的名稱、有效期及有助了解相關認證的認受性等資料，並須確保培訓課程的設計，包括報讀條件、培訓時數、場地、設備、教學人員、培訓內容等符合相關考證的要求。
· 倘上述欄位未涵蓋全部課程資料，申請者可按需補充。





	
促進職業技能培訓及發展資助計劃
申請資助項目-課程計劃書
二、課程大綱(第 頁/共 頁)

	課程大綱 (培訓時數總計：          小時 )

	項目名稱：

	序號
	主題
	培訓內容
	導師(註)
	培訓
時數
(小時)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	備註：
· 倘涉及分享嘉賓需註明。
· 申請者可按需要填寫一頁或多頁的課程大綱。
· 培訓內容請分點列出。




參考填寫提示

1. 課程簡介：請概括說明項目課程緣起、核心學習內容、目標對象及原因等。
2. 課程目標：具體實現模式，預期能達致的效果。
3. 報讀條件：按課程設定合適之報讀條件，參考範例如下：
A. 持有效澳門居民身份證。
B. 持有效澳門居民身份證、具備相應學歷(例如：初中畢業/高中畢業/其他)或以上程度之人士(需提交學歷證明)。
C. 持有效澳門居民身份證、現職XXX行業從業員(須提交簽發日期不超過3個月的現職工作證明及需註明工作職位及年資)。
D. 持有效澳門居民身份證、現職XXX行業從業員(須提交簽發日期不超過3個月的現職工作證明及需註明工作職位及年資)、持有效XXX文件(例如：建築業職安卡)。
E. [bookmark: _Hlk150772541]持有效澳門居民身份證、具備相應學歷(例如：初中畢業/高中畢業/其他)或以上程度之人士、現職XXX行業從業員(須提交簽發日期不超過3個月的現職工作證明及需註明工作職位及年資)。
F. 其他合適之報讀條件(申請者自行設定)。
4. 甄選方式：按課程設定合適之甄選方式及優先條件(如有)，參考範例如下：
A. 按抽籤順序取錄。
B. 符合優先條件者優先取錄。倘符合優先取錄條件者超出課程學額，則以抽籤形式決定入學次序。倘符合優先取錄條件者獲安排入學後尚有餘額，則符合報讀條件者以抽籤形式決定入學次序。
C. 符合報讀條件者，須參加入學試且按照考試成績由高至低的排序後，擇優取錄。
D. 其他合適之甄選方式(申請者自行設定)。
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