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1. 登入網址 https://www5.dsal.gov.mo/empallowplan 後， 

僱主實體按其法人或自然人身份，以相應的一戶通帳號登入。 
 

  

1.1 公司、自然人商業企業主， 

以「實體一戶通」登入。 

1.2 自由或專門職業者， 

以「個人一戶通」登入。 
 

  

 

  

  

https://www.dsal.gov.mo/zh_tw/standard/employment_incentive_subsidy.html
https://www5.dsal.gov.mo/empallowplan
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2. 登入後點擊「+新申請」填寫申請資料 

 

  

2.1 若曾提交申請，則會顯示既有申請紀錄，供查詢申請情況或補交文件。 
 

      

 

  

補交文件 

下載已提交的申請表 

繼續填寫 

https://www.dsal.gov.mo/zh_tw/standard/employment_incentive_subsidy.html
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3. 進入「填寫頁面」後，先填寫僱主實體相關資料。有關「2022 年 5 月

31 日已聘請的本地僱員數目」欄位，是指僱主實體名下於 2022 年 5 月

31 日所有在職本地僱員數目（以在財政局登錄的職業稅檔案為準）。 

填寫完成後，點擊「填寫銀行帳戶資料」進入下一步。 
 

  

https://www.dsal.gov.mo/zh_tw/standard/employment_incentive_subsidy.html
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4. 填寫銀行帳戶資料，「銀行名稱」、「澳門元銀行帳戶編號」及「銀行

帳戶名稱」必須與「上傳附件」提交的「銀行帳戶存摺副本」所載資料

完全一致。 
 

  

5. 上傳「僱主/代理人身份證明文件」及「銀行帳戶存摺副本」，附件檔案

必須為.pdf、.jpeg 或 .jpg 副檔名格式，容量上限為 10MB。 
 

  

https://www.dsal.gov.mo/zh_tw/standard/employment_incentive_subsidy.html
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6. 按每一場所填寫增聘僱員資料，填寫「場所名稱」及「場所地址」後，

點擊下方圖示填寫增聘僱員資料。 
 

  

7. 填寫增聘僱員資料時，須逐一填寫並上載增聘僱員的「身份證明文件」、

「合同副本」以及「M/2 職業稅登記表」，確認資料後點擊「加入」。 
 

  

https://www.dsal.gov.mo/zh_tw/standard/employment_incentive_subsidy.html
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8. 成功加入資料後，可繼續新增填寫及上載同一場所的增聘僱員資料 或 

點擊「新增場所(如適用)」，填寫及上載其他場所的增聘僱員資料。 
 

  

9. 按同樣方式新增場所名稱和地址後，即可繼續填寫及上載增聘僱員資料。 
 

  

https://www.dsal.gov.mo/zh_tw/standard/employment_incentive_subsidy.html
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10. 點擊「一戶通電子簽名並提交申請表」，閱讀「收集個人資料」及「僱

主聲明」後，剔選同意聲明後，即可點擊「電子簽名並提交」。 
 

  

11. 成功提交後，申請紀錄會出現剛才提交的申請資料，並顯示狀態為「待

接收線上文件」，在本局人員檢查後，狀態會更新為「已收齊文件」。 
 

  

完 

https://www.dsal.gov.mo/zh_tw/standard/employment_incentive_subsidy.html

