
  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

總廚 1
$23,000-

$29,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督酒店廚房的日常運作，包括食物

準備、烹調及擺盤，確保所有菜式達到

最高品質、味道及一致性標準；

•確保遵守食物處理及衛生標準；

•提供安全程序培訓，監察流程，並確

保員工理解安全守則；

•主導菜單設計並向管理層提交建議；

•為員工示範新的烹飪技巧及設備使用

方法；

•確保達到烹飪標準及履行相關責任；

•與客人互動，收集對食物質素及服務

水平的意見；

•帶領廚房管理團隊並指導所有日常運

作；

•運用良好的人際及溝通技巧，激勵、

影響及指導團隊成員；

•制定及管理員工排班，確保高峰時段

有足夠人手。

•至少5年專業烹飪

經驗，其中曾擔任

行政總廚或副總廚

職位，並擁有酒店

或高客流量餐廳工

作經驗;

•具備烹飪學位或

由認可機構頒發的

同等資格證書；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

1/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

餐廳經

理
1

$20,000-

$23,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督酒店餐廳的日常運作，確保餐飲

服務順暢高效；

•確保所有餐飲服務符合酒店的品質標

準並滿足客人期望；

•制定及執行標準操作程序（SOP），以

提升效率及服務質素；

•監察食物、飲品及用品的庫存水平，

並管理採購流程；

•透過提供卓越的用餐體驗，確保客人

高度滿意；

•對客人意見及投訴作出迅速且專業的

回應；

•與廚師團隊合作，設計及更新菜單，

以反映季節食材及客人喜好；

•維持在餐廳的可見度，與客人互動並

確保服務標準達標。

•至少5年餐廳管理

經驗，有酒店業背

景，並至少有3年領

導或管理職位的工

作經驗；

•酒店管理、工商

管理或相關領域學

士學位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

2/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

客戶服

務經理
1

$20,000-

$23,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•管理客務服務團隊，確保服務標準一

致；

•監督入住及退房程序的順利執行；

•有效處理客人投訴及特別要求，提供

合適解決方案；

•與客房部、前台及其他部門協調合作

；

•跟進VIP客人安排及個人化服務；

•監察日常運作並優化服務流程；

•培訓、指導及評估前線員工表現；

•參與策劃及推行提升客人滿意度的措

施。

•至少5至8年於澳

門四星級或以上酒

店從事賓客服務的

工作經驗；

•酒店管理或相關

專業的學士學位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

3/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

財務主

任(應收

及收入

審計)

1
$13,000-

$15,000

09:00-

18:00

•核對及更新客人帳單、憑證及收據，

並確保相關文件編號連續無誤；

•核對應收帳款明細表，確保月底結算

餘額與總分類帳相符；

•與客人及相關部門溝通，處理帳務查

詢，確保交易文件準確無誤；

•協助進行帳款回收，跟進逾期未付帳

戶，並根據需要編制應收帳款報表。

•至少2年會計或財

務經驗；

•會計或財務學士

學位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

高級收

貨助理
1

$10,000-

$11,500

09:00-

18:00

•核對送貨單與採購訂單（PO），檢查

貨物品質及有效期限；

•收貨後於 Sage X3 

系統更新庫存記錄；

•協助進行庫存盤點及相關報表作業；

•協助處理退貨、供應商開發及其他交

辦事項。

•至少酒店業收貨

或相關工作經驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環

4/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

前台主

任
4

$13,000-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督前台的日常工作，包括入住、退

房及客人查詢；

•確保所有前台員工按照酒店標準提供

禮貌且高效的服務；

•處理客人投訴並及時、專業地解決問

題；

•協助員工排班、培訓及績效監察。

•至少3年前台部工

作經驗；

•酒店管理學士學

位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

禮賓部

主任
2

$13,000-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•帶領禮賓部團隊，確保高質素服務；

•歡迎客人並協助安排旅程、交通、訂

票及特別要求；

•處理客人投訴並提供迅速解決方案；

•與前台及其他部門緊密合作，以提升

客人體驗。

•至少3年酒店禮賓

或賓客服務工作經

驗；

•酒店管理學士學

位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

5/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

訂房部

主任
2

$13,000-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督訂房團隊，確保所有預訂處理準

確；

•專業回覆客人及旅行社查詢，並提供

合適建議；

•管理房間庫存，並參與制定符合收益

目標的定價策略；

•與前台、銷售及其他部門協調，確保

資訊一致。

•至少3年酒店預訂

或相關部門工作經

驗；

•酒店管理學士學

位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

管事主

任
2

$11,500-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•確保所有廚房用具、設備及餐具均清

潔並消毒，達到最高標準；

•維持足夠的清潔用品、化學品及設備

庫存，並在需要時下訂單；

•嚴格執行安全及衛生規範（如HACCP）

，以符合健康法規；

•監督設備的正常運作及維護。

•至少3年擔任管事

工作經驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環

6/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

餐飲主

任
2

$11,500-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•協助管理所有餐飲場所的日常營運，

包括餐廳、酒吧、宴會、餐飲服務及客

房送餐；

•監控食品及飲品品質，協助進行庫存

盤點，並防止不必要的開支；

•及時且專業地處理客人意見及投訴；

•培訓員工提供卓越服務，並有效處理

客人反饋。

•至少3至5年擔任

餐飲工作經驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

樓層主

任
6

$11,500-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督客房部的日常運作，包括房間清

潔、公共區域維護及洗衣服務；

•確保所有客房、套房及公共區域符合

酒店的清潔及維護標準；

•制定並執行客房部程序及規範，以提

升效率及品質；

•監察並管理清潔用品、床單及客用品

的庫存。

•至少3年擔任客房

工作經驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

7/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

餐飲部

長
2

$11,500-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督服務團隊表現，管理排班表，並

協調餐廳日常營運（包括餐桌擺設、座

位安排及客人動線）；

•迎賓接待，處理客人查詢及投訴，協

助點餐，將訂單準確傳達至廚房，並監

控出餐時間；

•培訓員工認識菜單內容、服務流程及

銷售技巧；擔任前場、廚房與管理層之

間的溝通橋樑；

•執行食品安全（HACCP）及衛生標準；

巡查用餐區域整潔度及餐桌擺設是否符

合規範。

•至少3年擔任餐飲

工作經驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環

8/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

客房主

管
1

$13,000-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•負責客房、樓層及公共區域之整潔維

護，執行每日巡查並即時上報異常狀況

；

•核對客房狀態，檢查空置房間，上報

房態變更及維修需求，並處理客人各項

服務要求；

•管理布草庫存，提交物資申領單據，

保持儲物室整齊有序，並處理失物招領

事宜；

•分派工作任務，培訓員工，遵守安全

規範，遵循標準作業流程及儀容標準，

並完成其他交辦事項。

•至少3-

5年擔任客房工作經

驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

布草房

主任
2

$11,500-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•維持布草／制服房的整潔並定期進行

檢查；

•與洗衣房及其他部門協調合作；

•管理布草／制服庫存並準備經批准的

訂單；

•在發放前檢查所有布草／制服並安排

修補。

•至少3年擔任布草

房工作經驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

9/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

安全保

障部主

管

1
$15,000-

$20,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督所有保安運作，包括監控系統、

門禁控制及巡邏；

•迅速應對保安事故、緊急情況及客人

投訴；

•維持酒店內可見的保安存在，確保客

人及員工安全；

•為保安人員提供持續培訓，包括緊急

應變、衝突處理及客戶服務。

•至少3至5年安全

及保安管理經驗，

有酒店業背景優先

；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

安全主

任
4

$11,500-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督保安人員每日工作及更表安排；

•處理緊急事故並及時向管理層報告；

•定期檢查監控系統、消防設備及疏散

路線；

•策劃及執行大型酒店活動的保安措施

。

•至少3年酒店或物

業保安管理工作經

驗；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

10/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

高級客

戶服務

主任

2
$14,500-

$17,500

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•協助賓客服務經理處理客訴同營運工

作；

•統籌同執行特別賓客要求，例如生日

、紀念日同慶祝活動，同埋個人化體驗

安排；

•同前台、客房部、餐飲部同其他部門

協調，確保各項安排準時準確完成。

•至少2-

3年客戶服務或前堂

經驗；

•持有酒店管理或

相關領域之學士學

位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

客戶服

務主任
2

$13,000-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•協助賓客服務經理及高級賓客服務主

任處理客務查詢同服務補救工作；

•按照指示統籌同執行特別賓客要求及

安排；

•與前台、房務部、餐飲部及其他部門

保持溝通，確保服務暢順無縫銜接

•至少1-

2年客戶服務或前堂

經驗；有處理客務

需求同跨部門協調

經驗者優先考慮；

•持有酒店管理或

相關領域之學士學

位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環

11/15



  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

客戶服

務主管
1

$14,500-

$17,500

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•處理客人投訴、特殊需求及緊急事件

，並與其他部門（客房部、餐飲部）協

調溝通；

•協助制定及執行服務標準與作業流程

，培訓新進員工並提升團隊服務技能；

•協助安排排班、管理出勤紀錄及參與

績效考核工作。

•至少3-

5年客戶服務或前堂

經驗；

有處理客務需求同

跨部門協調經驗者

優先考慮；

•持有酒店管理或

相關領域之學士學

位；

•廣東話，普通話

及英語溝通能力。

澳門

及路

環
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  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

副主廚 1
$18,000-

$23,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•協助總廚管理廚房日常運作，包括食

物準備、烹調同擺盤；

•確保所有菜式符合酒店嘅質量、標準

一致性同客務期望；

•值班期間督導同協調廚房員工工作；

•監察食材同廚房設備嘅存貨水平。

•具有4至6年專業

烹飪經驗；

•具備烹飪學位或

由認可機構頒發的

同等資格證書；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

廚師長 1
$14,500-

$17,500

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•按照菜單規格規劃同準備各類菜式；

•督導廚房員工並有效分配任務；

•確保食品質量、味道同擺盤符合標準

；

•培訓廚師同廚房助理遵循食譜同標準

操作；

•監察存貨並按需要訂購食材。

•具有3至5年相關

烹飪職位經驗者；

•具備烹飪學位或

由認可機構頒發的

同等資格證書；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環
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  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

副廚師

長
1

$13,000-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•按照菜單規格規劃同準備各類菜式；

•督導廚房員工並有效分配任務；

•確保食品質量、味道同擺盤符合標準

；

•培訓廚師同廚房助理遵循食譜同標準

操作；

•監察存貨並按需要訂購食材。

•具有3年相關烹飪

職位經驗者；

•具備烹飪學位或

由認可機構頒發的

同等資格證書；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環

公教中心

管理有限

公司

值班工

程師
4

$14,500-

$17,500

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監督物業內電力、空調、管道及其他

機械系統嘅安裝、運作同維護；

•協助經理制定機電及管道系統維護計

劃，並為現有問題設計解決方案；

•定期檢查機電及管道系統，確保符合

所有建築規範要求；

•執行定期維護工作，確保設備處於最

佳運作狀態。

•至少具備3年機電

服務協調相關經驗

；

•持有屋宇裝備、

機械工程、電機工

程或相關專業之高

級文憑或以上學歷

；

•廣東話，普通話

及簡單基礎英語溝

通能力。

澳門

及路

環
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  3月31日酒店業專場配對會

時間: 9:30 - 12:30

招聘 

單位

職位

名稱

崗位

數量

薪金

(MOP)

工作

時間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

維修技

工
10

$13,000-

$15,000

24小時輪

班，每更

工作8小

時

•監察物業內電氣、空調（HVAC）、給

排水及其他機械系統的安裝、操作及維

護工作；

•協助工程經理制定機械、電氣及給排

水系統的維護計劃，並為現有問題設計

解決方案；

•定期巡查及檢測各機電與給排水系統

，確保符合所有建築規範要求；

•執行定期保養工作，確保設備維持最

佳運作狀態。

•有酒店工程及維

保相關工作經驗優

先；

•高中畢業或以上

；

•廣東話，普通話

。

澳門

及路

環

#REF!

*上述資料由僱主提供

簡介招聘單位

公教中心管理有限公司
公教中心管理有限公司秉持「以愛服務」之理念，為新酒店項目提供專業服務

，並吸納本地人才，貢獻社會。
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