
 2025年10月15日酒店業專場配對會

時間: 上午9:30-12:30

招聘單位
職位

名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Sales 

Manager
1

$23,000-

$26,000
-

09:00-

18:00

•Develop market and 

competitive analyses to 

boost campaign performance 

and sales.

•Identify new 

opportunities, manage client 

relationships, and ensure 

order validity.

• Monitor sales activities, 

conduct market research, and 

enhance guest services.

•Prepare reports, 

coordinate online/offline 

events, negotiate contracts, 

and proofread collaterals.

•At least 5 years 

of experience in 

sales and marketing, 

with 4 years of 

experience in a 

leadership role, 

preferably in the 

hospitality 

industry；

•Marketing, 

Business, 

Hospitality or 

related field；

•Fluent in 

Cantonese, Mandarin 

and English.

澳門

／

路環
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 2025年10月15日酒店業專場配對會

時間: 上午9:30-12:30

招聘單位
職位

名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Marketing 

Manager
1

$23,000-

$26,000
-

09:00-

18:00

•Develop and implement 

brand-aligned marketing 

strategies and annual plans 

with specific goals and 

budgets.

•Create and monitor 

targeted activities to boost 

guest value and revenue.

•Analyze market trends, 

manage promotions, maintain 

client relations, and 

enhance online presence 

through social media.

•Ensure all marketing 

materials are accurate and 

consistent.

•At least 6 years 

of experience in 

marketing, with 4 

years in a 

managerial role, 

preferably in the 

hospitality 

industry；

•Marketing, 

Business, 

Hospitality or 

related field；

•Fluent in 

Cantonese, Mandarin 

and English.

澳門

／

路環
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時間: 上午9:30-12:30

招聘單位
職位

名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Front 

Office 

Manager

1
$23,000-

$26,000
-

24-hour 

shift 

work (8 

hours per 

shift)

•Oversee daily front office 

operations to ensure 

efficient, personalized 

guest service and SOP 

compliance.

•Handle guest complaints 

professionally, maintain 

accurate records, and train 

staff.

•Conduct evaluations, 

manage scheduling, monitor 

PMS, analyze reports, and 

control costs.

•Collaborate across 

departments and stay updated 

on industry trends.

•At least 6 years 

of experience in 

Front Office 

operations, 

preferably in the 

hospitality 

industry；

•Hotel Management 

or related field；

•Fluent in 

Cantonese, Mandarin 

and English.

澳門

／

路環
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時間: 上午9:30-12:30

招聘單位
職位

名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Senior 

Guests 

Service 

Manager

1
$20,000-

$23,000
-

24-hour 

shift 

work (8 

hours per 

shift)

•Supervise and mentor 

customer service teams to 

enhance performance.

•Handle escalated 

inquiries, analyze feedback, 

and implement process 

improvements.

•Develop training 

materials, monitor metrics, 

and prepare management 

reports.

•Manage front desk 

operations, assist with 

reservations, and ensure 

seamless interdepartmental 

coordination to deliver 

exceptional guest 

experiences.

•At least 5 years 

of experience in 

customer service, 

with at least 4 

years in a 

supervisory role；

•Business 

Administration, 

Communications 

related field；

•Fluent in 

Cantonese, Mandarin 

and English.

澳門

／

路環

4/14



 2025年10月15日酒店業專場配對會

時間: 上午9:30-12:30

招聘單位
職位

名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Food & 

Beverage 

Manager

1
$20,000-

$23,000
-

24-hour 

shift 

work (8 

hours per 

shift)

•Oversee daily F&B outlet 

operations, budget 

management, and inventory 

control.

•Ensure service quality, 

address guest feedback, and 

develop menus.

•Implement SOPs, train and 

evaluate staff, manage 

schedules, and foster a 

positive work environment.

•Collaborate across 

departments and maintain 

safety standards.

•At least 5 years of 

experience in culinary 

roles, with at least 4 

years in a supervisory 

position. Experience 

working in a hotel or 

high-volume restaurant 

environment is highly 

desirable. Familiarity 

with Macau’s culinary 

scene and local 

ingredients is an 

advantage；

•Bachelor Degree in 

Business Management, 

Culinary or equivalent 

certification；

•Fluent in Cantonese, 

Mandarin and English.

澳門

／

路環
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職位

名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Executive 

Chef
1

$23,000-

$26,000
-

24-hour 

shift 

work (8 

hours per 

shift)

•Oversee daily kitchen 

operations, ensuring top-

quality food preparation, 

safety compliance, and 

sanitation standards.

•Develop menus, guide staff 

training, and interact with 

guests for feedback.

•Lead and schedule the 

team, conduct performance 

reviews, and foster 

interdepartmental 

collaboration.

•At least 6 years of 

experience in culinary 

roles, with at least 5 

years in a supervisory 

or sous chef position. 

Experience working in a 

hotel or high-volume 

restaurant environment 

is highly desirable. 

Familiarity with 

Macau’s culinary scene 

and local ingredients is 

an advantage；

•Culinary degree or 

equivalent certification 

from a recognized 

culinary school is 

preferred.；

•Fluent in Cantonese, 

Mandarin and English.

澳門

／

路環
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公教中心

管理有限

公司

Assistant 

Safety 

Assurance 

Manager

1
$20,000-

$22,000
-

24-hour 

shift 

work (8 

hours per 

shift)

•Develop and maintain 

security policies, manage 

daily operations, and 

conduct risk assessments. - 

Ensure compliance, respond 

to incidents, and liaise 

with authorities. - Oversee 

security systems, train and 

evaluate staff, and promote 

a vigilant, professional 

culture. - Collaborate with 

different departments and 

report in a timely manner.

•At least 5 years 

of experience in 

safety/security 

management, 

preferably in the 

hospitality 

industry. Experience 

working in Macau or 

familiarity with 

local security 

regulations is an 

advantage；

•High school 

education；

•Fluent in 

Cantonese, Mandarin 

and English.

澳門

／

路環
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名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／
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間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Purchasin

g Manager
1

$23,000-

$26,000
-

09:00-

18:00

•Develop and implement 

purchasing policies and 

procedures.

•Manage daily operations, 

supervise staff, and provide 

performance feedback.

•Create cost-effective 

purchasing plans, negotiate 

with suppliers, and ensure 

timely delivery.

•Control inventory, 

minimize expenses, and 

ensure regulatory 

compliance.

•Report to the General 

Manager and Financial 

Controller.

•At least 5 years 

of experience in 

Purchasing/Procureme

nt field, 3 years of 

experience in 

managerial role, 

preferably in the 

hospitality 

industry；

•Business 

Administration / 

Logistics 

Management；

•Fluent in 

Cantonese, Mandarin 

and English.

澳門

／

路環
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地點

公教中心

管理有限

公司

Executive 

Housekeep

er

1
$20,000-

$23,000
-

09:00-

18:00

•Oversee daily housekeeping 

operations, ensuring all 

areas meet cleanliness and 

maintenance standards.

•Develop procedures, manage 

inventory, and control costs 

while complying with safety 

regulations.

•Train and supervise staff, 

coordinate with other 

departments, and maintain a 

secure environment.

•At least 6 years of 

experience in 

housekeeping management, 

preferably in the 

hospitality industry. At 

least 5 years of 

experience in a 

supervisory or 

managerial role. 

Experience working in 

Macau or familiarity 

with the local market is 

an advantage；

•High school 

education；

•Fluent in Cantonese, 

Mandarin and English.

澳門

／

路環
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崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼
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間
職務內容 職位要求

工作

地點

公教中心

管理有限

公司

Human 

Resources 

Officer

1 $15,000 -
09:00-

18:00

•Assist in recruitment, 

work injury applications, 

and performance appraisals.

•Maintain accurate employee 

records and manage leave 

requests.

•Provide clerical support 

for HR services, events, and 

training workshops.

•Perform other HR-related 

tasks assign by supervisor 

as required.

•2~3 years of 

relevant work 

experience；

•Human Resources, 

Hotel Management or 

related field；

•Fluent in 

Cantonese, Mandarin 

and English.

澳門

／

路環
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數
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間
職務內容 職位要求

工作

地點

福信管理

有限公司

（金寶來

酒店）

大堂經理

助理
2 $14,000

乘車津

貼、醫

療津貼

、員工

餐。

24小時輪

班工作

（每班8

小時工作

）

•協助大堂經理/副經理維

持酒店正常運作，處理酒店

客人投訴及突發事件，收集

意見等；

•掌握客房預定情況，熟練

前廳部的各項工作流程；

•有良好的團隊領導精神及

執行力；

•懂一般電腦文書處理工作

。

•3年以上相關工作

經驗；

•高中學歷；

•懂廣東話、普通話

及英文。

氹仔

福信管理

有限公司

（金寶來

酒店）

賓客服務

主任
1 $15,000

乘車津

貼、醫

療津貼

、員工

餐。

24小時輪

班工作

（每班8

小時工作

）

•掌握客房預訂情況，收集

客人意見，處理賓客的問題

和投訴及突發事件等；

•協助大堂經理維持酒店的

正常運作；

•為貴賓提供最優質及個人

化服務以建立持久良好的專

業關係；

•有良好的團隊領導精神及

執行力；

•懂一般電腦文書處理工作

。

•3年以上相關工作

經驗；

•高中學歷；

•懂廣東話、普通話

及英文。

氹仔
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福信管理

有限公司

（金寶來

酒店）

設施維修

員
1 $13,000

乘車津

貼、醫

療津貼

、員工

餐。

24小時輪

班工作

（每班8

小時工作

）

•負責酒店所有水電設備的

維護、維修和保養工作，確

保酒店水電力系統安全、穩

定、高效運行，為賓客提供

舒適的住宿環境；

•定期對酒店所有水電設備

、線路、開關、插座等進行

巡檢，及時發現並排除安全

隱患；

•具備水電相關的工作經驗

，能夠處理酒店日常運營中

出現的水電故障，並及時修

復；

•負責酒店備用電源（如發

電機）的維護和保養，確保

其處於良好狀態。

•2~3年或以上相關

工作經驗；

•小學學歷；

•懂廣東話及普通話

。

氹仔
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崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

福信管理

有限公司

（金寶來

酒店）

保安員 2 $9,000

乘車津

貼、醫

療津貼

、員工

餐。

24小時輪

班工作

（每班8

小時工作

）

•維持酒店內的安全與秩序

；

•巡邏、維護酒店資產安全

；

•負責酒店訪客登記及監控

安保、消防系統等。

•1~2年以上相關工

作經驗；

•小學畢業；

•懂廣東話及普通話

。

氹仔

福信管理

有限公司

（金寶來

酒店）

前台接待

員
2 $12,000

乘車津

貼、醫

療津貼

、員工

餐。

24小時輪

班工作

（每班8

小時工作

）

•準確快速的為客人辦理入

住、退房手續；

•接聽客人咨詢電話等；

•支持前台服務工作。

•1~2年以上相關工

作經驗；

•高中學歷；

•懂廣東話、普通話

及英文。

氹仔
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招聘單位
職位

名稱

崗位

數
薪金(MOP)

福利／

津貼

工作時

間
職務內容 職位要求

工作

地點

福信管理

有限公司

（金寶來

酒店）

賓客服務

員
1 $11,000

乘車津

貼、醫

療津貼

、員工

餐。

24小時輪

班工作

（每班8

小時工作

）

•賓客關係維護、提供個性

化服務、解答客人關於酒店

設施、服務、周邊景點及交

通的咨詢；

•處理客人投訴及特殊需求

，確保問題及時解決並提升

滿意度；

•與客房部、餐飲部等部門

協作，確保客人需求得到快

速回應；

•協助為客人提供行李搬運

與安全保管服務。

•1~2年以上相關工

作經驗；

•高中學歷；

•懂廣東話、普通話

及英文。

氹仔

*上述資料由僱主提供

金寶來酒店為2023年嶄新開業的三星級酒店。鄰近澳門國際機場及路氹金光大道，交通

非常方便。

福信管理有限公司（金寶

來酒店）

公教中心管理有限公司秉持「以愛服務」之理念，為新酒店項目提供專業服務，並吸納

本地人才，貢獻社會。
公教中心管理有限公司

簡介招聘單位
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