
	XXX Chan
	


	Endereço
	:
	Avenida da Amizade no 800, Edifício Formosa 12º andar H, Macau
	[image: P:\就業輔導及宣傳推廣組\模擬面試工作坊\操作方案及資料\CV Sample\Programmer-CV-Template-600x808.jpg]

	Tel
	:
	6123XXXX (telemóvel), 2812XXXX (linha fixa) 
	

	E-mail
	:
	abcXXXXX@Xmail.com
	

	Idade
	:
	23
	

	Sexo
	:
	Masculino

	


	Posto de trabalho 
a que se candidate

	:
	Estagiário em gestão

	Habilitações 
académicas
	:
	Universidade XXX
Licenciatura
(Área: Economia em Gestão de Empresas) 
	2010-2014

	
	
	Escola XXX
Secundário complete

	2004-2010


	Experiência 
profissional
	:
	Contabilista
Empresa comercial ABC
	08/2014-presente


	
	
	· Responsável por recebíveis / pagáveis
· Elaboração de relatórios mensais 
· Manuseamento de pequenas quantidades de dinheiro em caixa
· Apoio nos trabalhos administrativos em geral

	
	
	· 

	
	
	· 

	
	
	
	

	
	
	Vendedor a tempo parcial
Loja de Sapatos Beleza
	07/2011-02/2012

	
	
	· Venda de sapatos
· Gestão de stocks
· Verificação de facturas

	

	Qualificações
profissionais
	:
	LCCI Nível 2

	  2009                  

	Conhecimentos de
informática
	:
	MS Word, Excel, PowerPoint


	Línguas
	:
	Cantonês, Inglês, Português

	Interesses
	:
	Treinador de futebol

	Disponibilidade
	:
	Imediata 
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